
 

การศึกษาทางไกล (Distance Learning) 
หลักสูตร ทักษะการเป็นหวัหน้างาน (Supervisor Skill) รุ่น 33 
ระยะเวลาศึกษา วันที่ 13 พฤษภาคม – 16 มิถุนายน 2562 

 จากสภาพการแข่งขนัทางธุรกิจและการเปลีย่นแปลงทางเศรษฐกิจที่รวดเร็วในปัจจบุนั หน่วยงานหรือองค์กรที่มีระบบการบริหาร
จดัการภายในที่แข้มแข็ง มีบคุลากรที่มีคณุภาพทกุระดบัและยืดหยุ่นต่อการเปลีย่นแปลงที่เกิดขึน้ ย่อมสามารถต่อสู้  หรือรับมือกบัคู่แข่งได้
เป็นอย่างดี 
 หัวหน้างาน (Supervisor) ซึ่งถือว่าเป็นผู้บังคับบัญชาขัน้ต้นที่ใกล้ชิดพนักงานระดับปฏิบัติการมากที่สดุ ซึ่งส่วนใหญ่ยังขาด
ความรู้ความเข้าใจถึงบทบาท หน้าที่ และทักษะบางอย่างในการบริหารงานเบือ้งต้น อีกทัง้ขาดโอกาสในการเข้ารับการอบรมอัน
เนื่องมาจากปัญหาอปุสรรคบางอย่าง อาทิ งบประมาณจ ากดั ไม่มีเวลา ไม่มีวิทยากร ไม่มีการจดัอบรมภายในองค์กรเป็นต้น 
 สถาบนัเพิ่มผลผลิตแห่งชาติ เลง็เห็นความส าคญั จงึได้พฒันาหลกัสตูร “ทักษะการเป็นหัวหน้างาน” ในรูปแบบของการศึกษา
ทางไกล โดยมีผู้ เชี่ยวชาญเป็นผู้ตรวจแบบทดสอบ (ศึกษาด้วยตนเองและส่งแบบทดสอบทางไปรษณีย์) ไม่ส่งผลกระทบต่องาน และลด
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาอบรม ทัง้นีผู้้ ผ่านการศึกษาหรือผ่านการทดสอบการศึกษาทางไกล จะได้รับประกาศนียบัตรจาก  สถาบนัเพิ่ม
ผลผลติแห่งชาติ 

วัตถปุระสงค์ 
- เพื่อเพิ่มพนูความรู้ในการท างาน ให้มีประสทิธิภาพและประสทิธิผล ทัง้นีเ้พื่อยกระดบัคุณภาพบคุลากร และเสริมสร้าง

ความสามารถในการแข่งขนัทางธุรกิจ 
- เพื่อขยายโอกาสทางการศกึษาแก่บุคลากรภาคธุรกิจที่อยู่ในเขตพืน้ที่ห่างไกล ขาดโอกาสทางการศกึษา โดยไม่ต้องเดินทางเข้า

รับการอบรม ใช้เวลาหลงัเลกิงานและวนัหยดุศึกษาด้วยตนเอง และสง่แบบทดสอบทางไปรษณีย์ 

รายละเอียดการศึกษา 
หลกัสตูรประกอบด้วยเนือ้หาทัง้หมด 8 บท 

บทที่ 1 ก้าวแรกสูก่ารเป็นหวัหน้างาน 
บทที่ 2 การเป็นหวัหน้างานที่ดี 
บทที่ 3 การบริหารงาน 
บทที่ 4 การบริหารคน 
บทที่ 5 การพฒันาตนเอง 
บทที่ 6 หวัหน้างานกบัการเพิ่มผลผลติ 
บทที่ 7 หวัหน้างานกบัจริยธรรมในการบริหาร 
บทที่ 8 หวัหน้างานกบัความท้าทายครัง้ใหม่ 

ขัน้ตอนการศึกษา 
1. สง่ใบสมคัรมาที่สถาบนัเพิ่มผลผลิตแห่งชาติและรอการตอบรับ 
2. ช าระเงินผ่านธนาคารและส่งส าเนาการโอนเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
3. รับแผนการเรียน ต าราเรียน แบบทดสอบ และใบเสร็จ 
4. เร่ิมศกึษาด้วยตนเองตามแผนการเรียน 
5. สง่แบบทดสอบแต่ละบทตามก าหนด 
6. รับผลคะแนนแต่ละบท และคะแนนรวมเมื่อศกึษาจบหลกัสตูร 
7. ผู้ที่ผ่านการศกึษาหรือการทดสอบการศึกษาทางไกลจะได้รับประกาศนียบตัร จากสถาบนัเพิ่มผลผลติแห่งชาติ 
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หลักสูตรนีเ้หมาะส าหรับ 
1. ต าแหน่งงานระดบัหวัหน้างาน (Supervisor) หรือ สงูกว่า 
2. กรณีวฒุิการศกึษาระดบัมธัยมศกึษาปีที่ 6 หรือ ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) ประสบการณ์อย่างน้อย 3 ปี 
3. กรณีวฒุิการศกึษาอนปุริญญา หรือ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชัน้สงู (ปวส.) ประสบการท างานอย่างน้อย 1 ปี 
4. กรณีวฒุิการศกึษาปริญญาตรี หรือ สงูกว่า ไม่จ าเป็นต้องมีประสบการณ์ 
5. ผู้สมคัรมีความพร้อมส าหรับการศกึษาเนือ้หาด้วยตนเอง ตามที่หลกัสตูรก าหนด โดยใช้เวลาวนัละ 1 ชัว่โมง  

ขัน้ตอนการรับสมัคร 
1. สง่ใบสมคัรศึกษาทางไกล โดยกรอกลายละเอียดให้ครบถ้วนสง่มาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
2. สถาบนัพิจารณาคุณสมบติัและตอบรับเข้าศกึษาในหลกัสตูร 
3. ช าระเงินโดยโอนเงินผ่านธนาคาร และสง่ส าเนาการโอนเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
4. สถาบนัจัดส่งแผนการเรียน ต าราเรียน แบบทดสอบ และใบเสร็จให้กบัผู้ประสานงานของผู้ เรียน  

ประโยชน์องค์กรที่จะได้รับ 
1. ช่วยให้องค์กรยกระดบัคุณภาพของหวัหน้างานให้สงูขึน้ โดยลดค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ ไม่สง่ผลกระทบต่อการท างาน  

และไม่ต้องสง่บุคลากรเดินทางออกไปรับการอบรมภายนอกองค์กร 
2. บคุลากรในระดบัหวัหน้างานมีความรู้ ความเข้าใจในบทบาทหน้าที่ และทกัษะที่จ าเป็นในการบริหารงาน บริหารคน  

และบริหารตนเอง ตลอดจนประยุกต์ความรู้ที่ได้นการปรับปรุงงานให้มีประสทิธิภาพและประสทิธิผลย่ิงขึน้  

การประเมินผลการศึกษา 

• เงื่อนไปผ่านการศึกษาทางไกล (ได้รับประกาศนียบัตรผ่านการศึกษาทางไกล) 
1. สง่แบบทดสอบทกุครัง้ 
2. ได้คะแนนรวมของทกุแบบทดสอบไม่ต ่ากว่า 50% 

• เงื่อนไปผ่านการทดสอบการศึกษาทางไกล (ได้รับประกาศนียบัตรผ่านและทดสอบการศึกษาทางไกล)  
1. สง่แบบทดสอบทกุครัง้ 
2. ได้คะแนนรวมของทกุแบบทดสอบไม่ต ่ากว่า 70% 

ค่าธรรมเนียม ท่านละ 1,000 บาท พร้อมกระเป๋า Learning Bag 
                      (ราคารวม Vat 7% ค่าต ารา ค่าจดัสง่) 

วิธีการช าระเงนิ  

• โอนเงินผ่านธนาคารกรุงเทพ สาขาอาคารยาคูลท์ สนามเป้า  

• ชื่อบญัชี “มลูนิธิเพื่อสถาบนัเพิ่มผลผลติแห่งชาติ” Foundation for Thailand Productivity Institute  
บญัชีออมทรัพย์เลขที่ 210-0-50861-9  

• สถาบนัจดทะเบียนในนามมูลนิธิ จงึได้รับยกเว้นภาษีหกั ณ ที่จ่าย เลขประจ าตวัผู้ เสยีภาษี 0994000020724  

• กรุณาสง่ใบสมคัรและหลกัฐานการช าระเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
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