
 

การศึกษาทางไกล (Distance Learning) 
หลักสูตร ทกัษะการเป็นหวัหน้างาน (Supervisor Skill) 

 จากสภาพการแข่งขนัทางธุรกิจและการเปลี่ยนแปลงทางเศรษฐกิจที่รวดเร็วในปัจจุบนั หน่วยงานหรือองค์กรที่มีระบบการบริหาร
จดัการภายในท่ีแข้มแข็ง มีบคุลากรท่ีมีคณุภาพทกุระดบัและยืดหยุน่ตอ่การเปลีย่นแปลงที่เกิดขึน้ ยอ่มสามารถตอ่สู้  หรือรับมือกบัคูแ่ขง่ได้เป็น
อยา่งดี 
 หวัหน้างาน (Supervisor) ซึ่งถือว่าเป็นผู้บงัคบับญัชาขัน้ต้นที่ใกล้ชิดพนกังานระดบัปฏิบตัิการมากที่สดุ ซึ่งสว่นใหญ่ยงัขาดความรู้
ความเข้าใจถึงบทบาท หน้าที่ และทกัษะบางอย่างในการบริหารงานเบือ้งต้น อีกทัง้ขาดโอกาสในการเข้ารับการอบรมอนัเนื่องมาจากปัญหา
อปุสรรคบางอยา่ง อาทิ งบประมาณจ ากดั ไมม่ีเวลา ไมม่ีวิทยากร ไมม่ีการจดัอบรมภายในองค์กรเป็นต้น 
 สถาบนัเพิ่มผลผลิตแห่งชาติ เล็งเห็นความส าคญั จึงได้พฒันาหลกัสตูร “ทักษะการเป็นหัวหน้างาน” ในรูปแบบของการศึกษา
ทางไกล โดยมีผู้ เช่ียวชาญเป็นผู้ตรวจแบบทดสอบ (ศึกษาด้วยตนเองและส่งแบบทดสอบทางไปรษณีย์) ไม่ส่งผลกระทบต่องาน และลด
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาอบรม ทัง้นีผู้้ผ่านการศึกษาหรือผ่านการทดสอบการศึกษาทางไกล จะได้รับประกาศนียบตัรจาก   สถาบนัเพิ่ม
ผลผลติแหง่ชาติ 

วัตถุประสงค์ 
- เพื่อเพิ่มพนูความรู้ในการท างาน ให้มีประสทิธิภาพและประสทิธิผล ทัง้นีเ้พื่อยกระดบัคณุภาพบคุลากร และเสริมสร้างความสามารถ

ในการแขง่ขนัทางธุรกิจ 
- เพื่อขยายโอกาสทางการศกึษาแก่บคุลากรภาคธุรกิจที่อยูใ่นเขตพืน้ท่ีหา่งไกล ขาดโอกาสทางการศกึษา โดยไมต้่องเดินทางเข้ารับการ

อบรม ใช้เวลาหลงัเลกิงานและวนัหยดุศกึษาด้วยตนเอง และสง่แบบทดสอบทางไปรษณีย์ 

รายละเอียดการศึกษา 
หลกัสตูรประกอบด้วยเนือ้หาทัง้หมด 8 บท 

บทที่ 1 ก้าวแรกสูก่ารเป็นหวัหน้างาน 
บทที่ 2 การเป็นหวัหน้างานท่ีดี 
บทที่ 3 การบริหารงาน 
บทที่ 4 การบริหารคน 
บทที่ 5 การพฒันาตนเอง 
บทที่ 6 หวัหน้างานกบัการเพิม่ผลผลติ 
บทที่ 7 หวัหน้างานกบัจริยธรรมในการบริหาร 
บทที่ 8 หวัหน้างานกบัความท้าทายครัง้ใหม่ 

ขัน้ตอนการศึกษา 
1. สง่ใบสมคัรมาที่สถาบนัเพิ่มผลผลติแหง่ชาติและรอการตอบรับ 
2. ช าระเงินผา่นธนาคารและสง่ส าเนาการโอนเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
3. รับแผนการเรียน ต าราเรียน แบบทดสอบ และใบเสร็จ 
4. เร่ิมศกึษาด้วยตนเองตามแผนการเรียน 
5. สง่แบบทดสอบแตล่ะบทตามก าหนด 
6. รับผลคะแนนแตล่ะบท และคะแนนรวมเมื่อศกึษาจบหลกัสตูร 
7. ผู้ที่ผา่นการศกึษาหรือการทดสอบการศกึษาทางไกลจะได้รับประกาศนยีบตัร จากสถาบนัเพิ่มผลผลติแหง่ชาต ิ
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หลักสูตรนีเ้หมาะส าหรับ 
1. ต าแหนง่งานระดบัหวัหน้างาน (Supervisor) หรือ สงูกวา่ 
2. กรณีวฒุกิารศกึษาระดบัมธัยมศกึษาปีที่ 6 หรือ ประกาศนียบตัรวชิาชีพ (ปวช.) ประสบการณ์อยา่งน้อย 3 ปี 
3. กรณีวฒุกิารศกึษาอนปุริญญา หรือ ประกาศนียบตัรวิชาชีพชัน้สงู (ปวส.) ประสบการท างานอยา่งน้อย 1 ปี 
4. กรณีวฒุกิารศกึษาปริญญาตรี หรือ สงูกวา่ ไมจ่ าเป็นต้องมีประสบการณ์ 
5. ผู้สมคัรมีความพร้อมส าหรับการศกึษาเนือ้หาด้วยตนเอง ตามที่หลกัสตูรก าหนด โดยใช้เวลาวนัละ 1 ชัว่โมง  

ขัน้ตอนการรับสมัคร 
1. สง่ใบสมคัรศกึษาทางไกล โดยกรอกลายละเอยีดให้ครบถ้วนสง่มาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
2. สถาบนัพิจารณาคณุสมบตัิและตอบรับเข้าศกึษาในหลกัสตูร 
3. ช าระเงินโดยโอนเงินผา่นธนาคาร และสง่ส าเนาการโอนเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
4. สถาบนัจดัสง่แผนการเรียน ต าราเรียน แบบทดสอบ และใบเสร็จให้กบัผู้ประสานงานของผู้ เรียน 

ประโยชน์องค์กรที่จะได้รับ 
1. ช่วยให้องค์กรยกระดบัคณุภาพของหวัหน้างานให้สงูขึน้ โดยลดคา่ใช้จ่ายในการด าเนินการ ไมส่ง่ผลกระทบตอ่การท างาน 

และไมต้่องสง่บคุลากรเดินทางออกไปรับการอบรมภายนอกองค์กร 
2. บคุลากรในระดบัหวัหน้างานมีความรู้ ความเข้าใจในบทบาทหน้าที่ และทกัษะที่จ าเป็นในการบริหารงาน บริหารคน 

และบริหารตนเอง ตลอดจนประยกุต์ความรู้ที่ได้นการปรับปรุงงานให้มีประสทิธิภาพและประสทิธิผลยิ่งขึน้ 

การประเมินผลการศึกษา 

• เงื่อนไปผ่านการศึกษาทางไกล (ได้รับประกาศนียบัตรผ่านการศึกษาทางไกล) 
1. สง่แบบทดสอบทกุครัง้ 
2. ได้คะแนนรวมของทกุแบบทดสอบไมต่ ่ากวา่ 50% 

• เงื่อนไปผ่านการทดสอบการศึกษาทางไกล (ได้รับประกาศนียบัตรผ่านและทดสอบการศึกษาทางไกล) 
1. สง่แบบทดสอบทกุครัง้ 
2. ได้คะแนนรวมของทกุแบบทดสอบไมต่ ่ากวา่ 70% 

ค่าธรรมเนียม ทา่นละ 1,000 บาท พร้อมกระเป๋า Learning Bag 
                      (ราคารวม Vat 7% คา่ต ารา คา่จดัสง่) 

วิธีการช าระเงนิ  

• โอนเงินผา่นธนาคารกรุงเทพ สาขาอาคารยาคลูท์ สนามเปา้  

• ช่ือบญัชี “มลูนิธิเพื่อสถาบนัเพิม่ผลผลติแหง่ชาติ” Foundation for Thailand Productivity Institute  
บญัชีออมทรัพย์เลขที่ 210-0-50861-9  

• สถาบนัจดทะเบียนในนามมลูนิธิ จึงได้รับยกเว้นภาษีหกั ณ ที่จา่ย เลขประจ าตวัผู้ เสยีภาษี 0994000020724  

• กรุณาสง่ใบสมคัรและหลกัฐานการช าระเงินมาที่ E-mail: distance@ftpi.or.th หรือ Fax. 02-619-8098 
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