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หลักการและเหตุผล 
 การเขยีนเพื่อส่ือสารองค์กรนั้นมอียู่ 2 ประเภทคือ การส่ือสารภายใน และการส่ือสาร
ภายนอก และมีรูปแบบท่ีหลากหลาย แต่ปัญหาหลักของหลายองค์กรก็คือท าอยา่งไรท่ีจะให้งานเขยีน
นั้นสร้างความเข้าใจกับกลุ่มเปา้หมายได้อย่างตรงประเด็นที่สุด และท าให้กลุ่มเป้าหมายเห็น
ความส าคัญ หรือ โน้มน้าวใจใหก้ลุ่มเป้าหมายเห็นดว้ย โดยเฉพาะการส่ือสารภาพลักษณ์องคก์รออก
ไปสู่ภายนอก งานเขยีนจะสะท้อนถึงความเป็นองค์กรท่ีดีที่สุด ซึง่หมายความวา่ถา้งานเขยีนนั้น
ส่ือสารออกไปอย่างไมม่ีคุณภาพ ย่อมมีผลในทางลบต่อภาพลักษณ์ขององค์กรโดยปริยาย 
ดังนั้นการเขียนท่ีมีคุณภาพน้ัน ตอ้งสามารถส่ือสารได้อยา่งมีประสิทธิผล ซึ่งหมายถงึบรรลุเป้าหมาย
ที่ตั้งไวใ้นการส่ือสาร ซึง่จะต้องมทีักษะในเรื่องการตัง้ประเด็น ออกแบบงานเขียนให้สอดคล้องกับ
กลุ่มเป้าหมาย และมีทักษะในการเขียนท่ีคมชัด มคีวามสละสลวยน่าอ่าน แตก่ระชับได้ใจความ โดย
ผ่านการอบรมอย่างมีกระบวนการ รวมถึงการเรยีนรู้เทคนิคในการเขียนไปพร้อมกัน 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้สามารถออกแบบงานเขยีนให้เหมาะสมกับกลุ่มเปา้หมาย 

2. เพื่อให้มกีระบวนการในการตัง้ประเด็นในงานเขียนให้ส่ือสารได้อยา่งมีประสิทธิผล 

3. เพื่อเรียนรู้เทคนิคในการเขียนเพือ่สร้างงานเขียนท่ีมีคุณภาพในการส่ือสารองคก์ร 

หัวข้อการฝึกอบรม 
 เป้าหมายในการส่ือสารองค์กร 

 รูปแบบของการเขียนเพื่อการสื่อสารองค์กร 

 การออกแบบการเขยีนเพื่อการส่ือสารองค์กร 

 เทคนิคการเขยีนเพื่อการส่ือสารองค์กรอยา่งมีประสิทธิผล 

วิธีการฝึกอบรม 

 บรรยาย 

 ฝึกปฏิบัติ 
 
คุณสมบัติผู้เข้าอบรม 

 ผู้บริหารและเจ้าหน้าที่งานส่ือสารองค์กร 

 ผู้บริหารและเจ้าหน้าที่งานประชาสัมพันธ ์

 นักวิชาการ/ บุคคลทั่วไปที่สนใจงานเขียน 

จ านวนผู้เข้าอบรม   ….20 คน.......  

ก าหนดการอบรม 
วันที่หนึ่ง 

เวลา กิจกรรม 
9.00 -10.30  เป้าหมายการส่ือสารองค์กร 
10.45-12.00  แนวคิดในการเขียนอย่างมีประสิทธิผล 
13.00-14.30  ฝึกปฏิบัติวิเคราะห์การวิเคราห์ประสิทธิผลของงานเขยีน 
14.45-16.00  หลักปฏิบัติในการเป็นนักเขยีนเบือ้งต้น 
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วันที่สอง 
เวลา กิจกรรม 

9.00 -10.30  การออกแบบงานเขียน 
10.45-12.00  ฝึกปฏิบัติการออกแบบงานเขียน 
13.00-14.30  เทคนิคการเขยีนอย่างมีประสิทธผิล 
14.45-16.00  ปัญหาที่พบในการเขยีนและแนวทางแก้ไข 

อุปกรณ์ประกอบการอบรม 
   รายการ 

- เครื่อง LCD PROJECTOR    1  เครื่อง 
- กระดานไวท์บอร์ด หรือ FLIP CHART  และปากกาเคม ี 4-5  ชุด 

ราคาค่าบริการ 

 วันจันทร์ – ศุกร ์    ราคาวันละ 30,000  บาท  

 วันเสาร์ – อาทิตย์  และวันหยุดนกัขัตฤกษ ์ ราคาวันละ 35,000  บาท 
หมายเหตุ :  

 สมาชิกสถาบันรับส่วนลด  10 % 

 ราคานี้ไม่รวมคา่เดินทาง  ค่าที่พัก(ถา้ม)ี  และยังไม่รวมคา่ภาษมีลูค่าเพิ่ม  VAT 7 % 

 สถาบันได้รับยกเว้นการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย  3% 
 

*** ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมสามารถลดหย่อนภาษเีงินได้  ตามประกาศ พ.ร.บ. ส่งเสริม
พัฒนาฝีมือแรงงาน ***        
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